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Manazérske zhrnutie:
Anotacia Klubu pisomnych komunikaénych zrucnosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: upln¢ stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikacénych zrucnosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
citateI'skych - komunika¢nych a IKT zruc¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie
(ADK). Hlavnym ciel'om bude pripravit’ ziakov pre trh préace.

Kracové slova
Administrativa a koreSpondencia, IKT, Rusky jazyk. EduPage, KI'icové kompetencie.
Citatel'ska a IKT gramotnost’. Marketingové portfolio. Didaktické materidly.

Téma stretnutia:

Vytvorenie didaktickych materialov pre ucitePa ADK (stvislé priklady, PowerPointové
prezentacie, obchodné i osobné listy, marketingové portfolio tzv. mix (plagat, pozvanky,
vstupenky).

Hlavné body:

Vyucujtci na klube rozoberali problematiku tvorby didaktickych ucebnych materialov. Na
vyucovacie hodiny ADK ale aj INF a tiez na cudzie jazyky si pedagdgovia tvoria materialy,
ktoré pouzivaji ako nazorni u¢ebnit pomdcku ale aj ako materidly na overenie vedomosti
ziakov formou napr. testov, kvizov, pexesa a pod.

Kolegovia konstatovali, ze pri tvorbe priprav vyuzivaju IKT zruénost’, ktort si v§ak musia
priebeZne zdokonalovat’ a ucit’ sa pracovat’ s novymi aplikdciami alebo programami, ktoré
pontka pocitacové prostredie, aby priniesli na hodiny Ziakom nové informacie pritazlivou
formou. Ziaci v su¢asnosti ocetiuju kvalitni pripravu u¢itel’a a ked’ je pripravena vo
virtudlnom prostredi, tak ich prijimanie novych informacii viac bavi.

Casto pouzivanymi su prezentacie v programe PowerPoint — umoziuju sprostredkovat’
textoveé informadcie, fotky, vided, prepojenia na webové lokality, vyu€ujlci vyuzivaja tiez
animacné moznosti ponukané programom.

Pre marketingovy mix — CiZe pre reklamacné a propagacné tcely Casto vyuzivame pri praci
program CANVA — ktora aj vo verzii zadarmo, ponuka efektné moznosti tvorby pozvanok,
vizitiek, plagatov ale aj Zivotopisov, bulletinov, umoznuju navrhovat loga, tvorit’ planovac




a mnoho inych. Program CANVA je jednoducha na pouzivanie a zaroven je zabavna
a pritazliva pre mladu generaciu, ktorti bavi pracovat’ s fiou.

Kahoot je d’alsia aplikacia, ktora radi pouzivaji aj vyucujuci aj ziaci, je to moznost’ ako
rychlo ziskat’ informacie o vedomostiach ziakov a to zabavnou formou.

Webové prostredie nam ponuka mnozstvo aplikécii a programov, pre pripravu didaktickych
materidlov. Ucitelia s obl'ubou vyuzivaju tiez prostredie EduPage, ktoré je spristupnené aj
ucitelom aj ziakom. Pomocou EduPage so ziakmi vyucujici komunikuju, mozu si vytvarat
v prostredi u¢ebné materialy, testy, prezentacie a hlavne ukladat’ si vypracované materialy do
Standardov, kde st k dispozicii pre vSetkych kolegov.

Prostredie offisu 365 poskytuje tiez Siroké moznosti pre vyuzitie, cez zdkladné Word, Excel,
Teams, aplikacie Forms, Sway a iné.

Z uvedeného vyplyva, ze moznosti vyuzivania IKT techniky a moznosti elektronického
prostredia st vel'mi Siroké a je na kazdom vyucujiucom, ¢o mu viac vyhovuje a ¢o Ziaci radsej
vyuzivaju.

Ciele stretnutia:

- ziskavat nové IKT kompetencie a rozvijat’ itatel'ski gramotnost’.
Vseobecné ciele:

- vyuzivat’ ¢o najviac prostredie internetu,
Vychovné ciele:

- spolupracou kolegov pri vytvarani didaktickych materialov.

Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:

Ciel'om stretnutia klubu bolo motivovat’ kolegov i ziakov ku vyuzivaniu réznych aplikacii
a programov pre zatraktivnenie vyu€ovania.

Odportcanim zo stretnutia ¢lenov klubu bolo, aby sa ¢lenovia priebezne vzdelavali v oblasti
IKT.
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